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Kraków, 24 lutego 2022 r. 
 

Lista Kontrolna Procesu Inwestycyjnego 

opracowana przez Zespół ds. legislacji przy Radzie Małopolskiej Okręgowej Izby Architektów RP 
przy współpracy z Wydziałem Infrastruktury Małopolskiego Urzędu Wojewódzkiego,  

Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego oraz Małopolską Okręgową Izbą Inżynierów Budownictwa 
 
Zagadnienie / Dokument: Protokół narady koordynacyjnej 
 
Etap: Zgłoszenie rozpoczęcia robót budowlanych (projekt techniczny) 
 
Podstawa prawna: 

 
1.  Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. (Dz. U. 2021 poz. 1990) 
 
Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. 
Art. 7d.  
Do zadań starosty należy w szczególności: 

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym: 
a)  prowadzenie dla obszaru powiatu: 
– ewidencji gruntów i budynków, w tym bazy danych, o której mowa w art. 4 ust. 1a pkt 2, 
– geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych, o której mowa w art. 4 ust. 1a pkt 3, zwanej 
 dalej „powiatową bazą GESUT”, 
– gleboznawczej klasyfikacji gruntów, 
b) tworzenie, prowadzenie i udostępnianie dla obszaru powiatu baz danych, o których mowa w art. 4 ust. 1a pkt  
  7, 10 i 12, 
c)  tworzenie i udostępnianie dla obszaru powiatu standardowych opracowań kartograficznych, co najmniej    
  w jednej   ze   skal, o których   mowa w art. 4  ust. 1e pkt 1 i 2; 

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu; 
3) zakładanie osnów szczegółowych; 
4) (uchylony) 
5) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych 
 dotyczących nieruchomości; 
6) ochrona znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych. 

 
Art. 28b.  
1.  Sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie istniejącej lub 
 projektowanej zwartej zabudowy obszarów  wiejskich koordynuje się na naradach koordynacyjnych organizowanych przez 
 starostę. 
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje się do: 

1) przyłączy; 
2) sieci uzbrojenia terenu sytuowanych wyłącznie w granicach działki budowlanej. 

3. Po otrzymaniu od inwestora lub projektanta wniosku o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu 
 wraz z propozycją tego usytuowania  przedstawioną na planie sytuacyjnym sporządzonym na kopii aktualnej mapy 
 zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celów projektowych poświadczonej za zgodność  z oryginałem przez projektanta, 
 starosta wyznacza sposób, termin i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej, o czym zawiadamia: 

1) wnioskodawców; 
2) podmioty władające sieciami uzbrojenia terenu; 
3) wójtów (burmistrzów i prezydentów miast), na obszarze właściwości których mają być sytuowane projektowane sieci 
 uzbrojenia terenu; 
4) inne podmioty, które mogą być zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w szczególności    zarządzające     
 terenami zamkniętymi, w przypadku  sytuowania części projektowanych sieci na tych terenach. 

4. W przypadku gdy plan sytuacyjny, o którym mowa w ust. 3, ma postać nieelektroniczną, doręcza się go staroście w co najmniej 
 dwóch egzemplarzach. 
5. Termin narady koordynacyjnej starosta wyznacza na dzień przypadający nie później niż po upływie 14 dni od dnia otrzymania 
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 od inwestora lub projektanta planu  sytuacyjnego, o którym mowa w ust. 3. 
5a.  W przypadku gdy narada koordynacyjna ma zostać przeprowadzona za pomocą środków komunikacji elektronicznej zamiast 
 terminu narady, o którym mowa w ust. 5,  starosta wyznacza termin jej zakończenia, który nie może być krótszy niż 5 dni 
 roboczych i dłuższy niż 10 dni roboczych od dnia dokonania zawiadomienia  podmiotów, o których mowa w ust. 3. 
6. Wraz z zawiadomieniem o naradzie koordynacyjnej starosta przekazuje kopię planu sytuacyjnego, o którym mowa w ust. 3, 
 albo, w przypadku braku technicznych  możliwości sporządzenia tej kopii, informację o miejscu i terminie zapoznania się 
 z planem sytuacyjnym. 
7. Na wniosek inwestora lub projektanta sieci uzbrojenia terenu, podmiotu władającego siecią uzbrojenia terenu lub wójta 
 (burmistrza, prezydenta miasta), uzasadniony w szczególności potrzebą wyeliminowania zagrożeń wynikających      
 z możliwej kolizji między sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu,  przedmiotem narady 
 koordynacyjnej może być sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach innych niż wymienione w ust. 1 
 lub sytuowanie przyłączy. 
8. Naradzie koordynacyjnej przewodniczy starosta lub upoważniona przez niego osoba. 
9. Rezultaty narady koordynacyjnej utrwala się w protokole zawierającym: 

1) określenie sposobu przeprowadzenia narady, miejsce i termin   jej   odbycia, a w przypadku przeprowadzenia narady  
 z wykorzystaniem środków komunikacji  elektronicznej – termin jej zakończenia, oraz znak sprawy zgodny z instrukcją 
 kancelaryjną; 
2) opis przedmiotu narady; 
3) imię i nazwisko oraz inne dane identyfikujące wnioskodawcę; 
4) imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe przewodniczącego; 
5) imiona i nazwiska uczestników oraz oznaczenie podmiotów, które te osoby reprezentują, lub informację    
 o przyczynach   uczestnictwa   danej   osoby w  naradzie; 
6) stanowiska uczestników narady; 
7) wnioski o koordynację robót budowlanych, o których mowa w art. 36a ust. 3 pkt 5 lit. b ustawy z dnia 7 maja 2010 r. 
 o wspieraniu rozwoju usług i sieci  telekomunikacyjnych – o ile zostały złożone; 
8) informacje o podmiotach zawiadomionych o naradzie, które w niej nie uczestniczyły; 
9) podpisy uczestników narady. 

10. W przypadku gdy narada koordynacyjna została przeprowadzona za pomocą środków komunikacji elektronicznej, protokół tej 
narady zawiera, zamiast podpisów  wszystkich uczestników tej narady, podpisy jej przewodniczącego, protokolanta oraz 
innych osób, które osobiście stawiły się na naradzie, a także adnotację o  uzgodnieniu treści protokołu z osobami, które 
uczestniczyły w naradzie wyłącznie za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

11. Odpisy protokołu narady koordynacyjnej wydaje się wnioskodawcy w dniu jej zakończenia, a innym podmiotom 
zawiadomionym o naradzie – w terminie 3 dni od  dnia złożenia żądania w tej sprawie. 

 
Art. 28ba.  
1.  Nieobecność na naradzie koordynacyjnej podmiotu należycie zawiadomionego o jej miejscu i terminie nie stanowi przeszkody 

do jej przeprowadzenia. Przyjmuje się,  że podmiot ten nie składa zastrzeżeń do usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia 
terenu przedstawionego w planie sytuacyjnym, o którym mowa w art. 28b ust. 3. 

2. W przypadku gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnią zmiany w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia 
terenu w stosunku do usytuowania  przedstawionego na planie sytuacyjnym, o którym mowa w art. 28b ust. 3, starosta, 
w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia narady, zawiadamia podmioty, o  których mowa w ust. 1, o jej ustaleniach. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2, uznaje się za uzgodnione, jeżeli zawiadomione o nich podmioty nie zgłoszą zastrzeżeń  
w terminie 7 dni od dnia otrzymania  zawiadomienia w tej sprawie. Zastrzeżenia zgłoszone w tym terminie 

 staroście i wnioskodawcy mogą podlegać rozpatrzeniu na dodatkowej naradzie koordynacyjnej, o ile wnioskodawca wystąpi 
o jej przeprowadzenie. Za  przeprowadzenie tej narady nie pobiera się opłaty. 

4. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza się na dzień przypadający nie później niż po upływie 14 dni od dnia 
wystąpienia wnioskodawcy o jej  przeprowadzenie. 

5. Do zawiadomienia o terminie dodatkowej narady koordynacyjnej starosta załącza dokument określający treść zastrzeżeń,  
o których mowa w ust. 3. 

 
Art. 28bb.  
1.  Zawiadomienia, o których mowa w art. 28b ust. 3 oraz art. 28ba ust. 2 i 5, doręcza się za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy  z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 
2020 r. poz. 344), jeżeli została wyrażona pisemna zgoda na doręczanie pism za pomocą środków  komunikacji elektronicznej 
wraz ze wskazaniem adresu elektronicznego. 

2. W przypadku wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 1, dowodem doręczenia zawiadomień, o których mowa w art. 28b ust. 3 
oraz art. 28ba ust. 2 i 5, jest potwierdzenie transmisji danych. 

3. Podmiot, który wyraził zgodę, o której mowa w ust. 1, może w każdym czasie zażądać doręczania zawiadomień, o których 
mowa w art. 28b ust. 3 oraz art. 28ba  ust. 2 i 5, na piśmie. 

4. Do doręczania zawiadomień w sposób inny niż określony w ust. 1 stosuje się odpowiednio przepisy działu I rozdziału 8 Kodeksu 
postępowania administracyjnego. 
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Art. 28c.  
1.  Na dokumentacji projektowej będącej przedmiotem narady koordynacyjnej zamieszcza się adnotację zawierającą informację, 

iż ta dokumentacja była przedmiotem  narady koordynacyjnej, oraz dane, o których mowa w art. 28b ust. 9 pkt 1. 
2. Adnotację sporządza przewodniczący narady, potwierdzając ją swoim podpisem. 
3. Adnotację sporządza się w dniu zakończenia narady. Jeżeli przewodniczący narady nie sporządzi adnotacji w dniu jej 

zakończenia, adnotację na dokumentacji  projektowej zamieszcza projektant. 
 
Art. 28d.  
1.  Przepisów art. 28a–28c nie stosuje się do projektowanych sieci uzbrojenia terenu sytuowanych w całości w granicach terenu 

zamkniętego lub części takich sieci  sytuowanych w granicach terenu zamkniętego. O usytuowaniu sieci lub 
 ich   części   położonych   w granicach   terenu   zamkniętego   decyduje   projektant w uzgodnieniu z podmiotem, który zarządza 

terenem zamkniętym. 
2. Uzgodnienie, o którym mowa w ust. 1, odbywa się na wniosek projektanta lub inwestora, kierowany do podmiotu, który 

zarządza terenem zamkniętym. 
3. Podmiot, który zarządza terenem zamkniętym, jest obowiązany wyznaczyć, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, 

swojego przedstawiciela i termin spotkania  uzgodnieniowego. 
4. Uzgodnienie, o którym mowa w ust. 1, powinno nastąpić w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku. 
 
Komentarz: 
W dniu 12 lipca 2014 r. weszła w życie nowelizacja ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, która zmieniła zasady 
wydawania uzgodnień dokumentacji projektowej. Narady Koordynacyjne organizowane przez starostów, zastąpiły ZUD-y. 
Zgodnie z nowymi przepisami Narady Koordynacyjne są organizowane przez starostę i ich zakres obowiązków jest bardzo 
podobny jak ZUDP. Różnica polega na tym, że narady stosują uproszczone procedury uzgadniania projektów, co przekłada się na 
możliwość znacznego przyśpieszenia procesu realizacji inwestycji. 
Zadaniem Narady Koordynacyjnej jest właściwe usytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu – głównie na obszarach 
miast, ale także w pasach drogowych na terenach wiejskich. Narada nie zajmuje się natomiast uzgadnianiem lokalizacji przyłączy 
i sieci uzbrojenia znajdujących się w granicach działek budowlanych. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Niniejszy dokument nie stanowi oficjalnej wykładni przepisów prawa i nie może być stosowany jako podstawa prawna  
do rozstrzygnięć w indywidualnych sprawach. Opinie i propozycje zawarte w opracowaniach zespołów problemowych oraz 
w stanowiskach i komunikatach Rady Małopolskiej Okręgowej Izby Architektów RP należy traktować jako materiał 
pomocniczy. 


